Dokiiman No

AGU-502.14

N [AS-020
. . Yayin Tarihi 29/05/2023
ABDULLAH GUL | Txvssavimvepevir | Y Ter
TN i i ISLEMLERI I$ AKISI évizyon o
UNIVERSITESI 5 5 AKIS : —
Revizyon Tarihi
Miihendislik Fakiiltesi Sayfa No 1/1
Sorumlu Is Akis Adimlar1 Tigili
dokiimanlar
-
o Harcama Yetkilisince veya gorevlendirilecegi bir kisinin
Tagimr Kayit Y etkilisi baskanliginda TKYS Yetkilisinin de bulundugu en az ii¢
L kisiden olusan sayim komisyonu kurulur.
Sayim Kurulu Sayim komisyonu 6ncelikle ambarlardaki tagmirlari ile
sayarak bulunan miktarlar1 Sayim Tutanagina kaydeder.
Ambar saymmindan sonra ortak kullanim alanlarinda
Sayim Kurulu bulunan taginirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin
verilmesi sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas
alinarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda
gosterilir.
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Sayim tekrarlanir.
Sistem iizerinde noksan oldugunun J
tespit edilmesi “kayittan diisme }
teklif ve onay tutanagi” ve “taginir Yine farkli gikarsa bu miktar
islem fisi”, fazla oldugunun tespit < “fazla” veya “noksan” olarak
edilmesi halinde ise “taginir iglem tespit edilir.
figi” diizenlenerek, kayitlarin sayim
sonuglarina uygunlugu saglanir.
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin iki niishasi, kayitlarin
—> yapilmast i¢in SGDB gonderilir.
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Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu cetvel ve eki
sayim tutanagi ile giris ve ¢ikis belgeleri, Taginir Kayit
Yetkilisinin vil sonu hesabi olusturulur.
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